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1.
Obecna ustanoveni

1.1 Utelem tohoto zkusebniho fadu je stanovit systém fizeni zkousek z odborné zplsobilosti fyzickych
osob k zajist'ovani Ukoll v prevenci rizik v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci zkouskou dle
zakona ¢. 309/2006 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,zkouska"“).

1.2 D&m techniky Pardubice spol. s r.o. (dale jen ,DT") je drZitelem akreditace pro provadéni zkousek
z odborné zplsobilosti fyzickych osob k zajistovani Ukoll v prevenci rizik v oblasti bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci na zakladé rozhodnuti Ministerstva prace a socialnich véci ze dne 29. 1. 2008
¢. j.: 2007/47753-54 a rozhodnuti o prodlouzeni této akreditace na dalSich 10 let ze dne 9. 2. 2011 ¢.
j.» 2011/11431-401.

2.
Zakonné predpoklady odborné zpiisobilosti a podminky pro vykonani zkousky

2.1 Zadatel o zkousku mlZe byt pouze fyzickd osoba, kterd zadle drziteli akreditace Pihlasku ke
zkousce z odborné zplsobilosti k zajistovani ukold v prevenci rizik v oblasti BOZP (dale jen ,zkouska"“).

2.2 Zadatel o zkousku musi mit alespori stfedni vzdélani zakondené maturitni zkouskou, které se
doklada ovérenou kopii maturitniho vysvédceni. Vyjimka ze vzdélani se nepovoluje.

2.3 Zadatel musi doloZit poZzadovanou odbornou praxi, a to dokladem o odborné praxi v délce alespor
3 let nebo v délce alespon 1 roku, jestlize zadatel ziskal vysokoskolské vzdélani v bakalafském nebo
magisterském studijnim programu v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, za odbornou praxi
se povazuje doba Cinnosti vykonavané v oboru, ve kterém Zadatel bude zajist'ovat Ukoly v prevenci
rizik nebo Cinnost v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

2.4 Odborna praxe se doklada potvrzenim subjektd o poskytovani sluzeb nebo o praxi v oblasti BOZP,
které vystavuji objednatelé téchto sluZeb v pfipadé OSVC anebo potvrzenim zaméstnavateld o vykonu
¢innosti jejich zaméstnancl v této oblasti, popf. pracovnimi smlouvami apod. Cestné prohlaseni o
odborné praxi Ize akceptovat pouze ve vyjimecnych pFipadech.

2.5 Pokud uchazec o zkousku splni zakonné predpoklady odborné zp(sobilosti, tak je jeho pfihlaska ke
zkouSce zaregistrovana a ze Zadatele se stava uchazec o provedeni zkousky.

2.6 Uchazec zasle pisemnou praci na téma, které bude jeho individualni volbou, v rozsahu alespon 10
az 15 stran (format A4, fadkovani 1,5, velikost pisma 12, okraje 2,5 cm). Pisemna prace musi byt
zpracovana podle pozadavk( stanovenych drZitelem akreditace, které byly uchazeéi pfedem znamy a
odevzdana DT nejpozdéji 15 kalendarnich dnd pfed stanovenym dnem zkousky.

2.7 Uchaze¢ provede Uhradu nakladd za zkousku nejpozdéji pred zahajenim zkousky. Pokud Uhrada
nakladll za zkousku nebude provedena v daném terminu, nesmi se uchazeC zkousky z(castnit.

2.8 V pripadé, ze se uchaze¢ nemlize zkousky z vazného divodu zucastnit, musi se predem omluvit.
V tomto pfipadé ma narok na vraceni 100% uUhrady nakladl za zkousku. Této moZnosti Ize vyuzit
jednou.

3.
Postup pFi pripravé zkousky

3.1 Terminy zkouSek budou uverejnény na www strankach DT, vCetné formulare PFihlasky ke zkousce,
s uvedenymi poZadavky, které musi uchazec o zkousku spinit.

3.2 U Prihlasky ke zkouSce organizacni pracovnik zkontroluje jeji spravnost a Uplnost. V pfipadé
dodrzeni zakonnych predpokladl je uchazeli zaslana do 21 kalendarnich dnl ode dne obdrzeni



Prihlasky Pozvanka ke zkouSce a poZzadavky na zpracovani pisemné prace. Bude mu pridéleno
evidencni Cislo, které ho bude provazet zkouskou.

3.3 Uchaze¢ miZe pozadat o dFivéjsi termin zkousky tiskopisem Zadost o dfivéjsi termin zkousky.

3.4 V pripadé nedodrzeni zakonnych predpokladd k provedeni zkousky je uchazeli zaslan formulaf
Oznameni o nespinéni zakonnych predpokladll k provedeni zkousky.

3.5 Zkouska je zpoplatnéna. Cena je uvedena v prihlasce ke zkousce. Naklad na uskutecnéni zkousky
musi byt uhrazen uchazecem nejpozdéji 7 dni pred jejim zahajenim.

3.6 Drzitel akreditace jmenuje nejméné 30 dni pred stanovenym terminem zkousky cleny odborné
zkusebni komise (dale jen OZK).

4.
Zkouska a jeji pribéh
4.1 Pred zahajenim zkousky povéfeny clen odborné zkusebni komise ovéfi totoZnost uchazecd

(pfedlozenim OP ¢i cestovniho pasu).

4.2 OZK, ktera hodnoti uchazece z pisemné a Ustni Casti zkousky, se sklada z predsedy a dvou clend.
Po celou dobu zkousky musi byt pfitomna cela komise.

4.3 Zkouska se sklada z pisemné a Ustni ¢asti zkousky.

4.4 Zkouska je neverejna a sklada se z pisemné Casti zkousky, tj. z vyplnéni pisemného testu
v rozsahu 80 otazek a z Ustni Casti zkousky: z obhajoby vypracované pisemné prace, ktera musi byt
posuzovatelem doporu¢ena k obhajob&, z Ustniho vyhodnoceni vybrané fotografie konkrétniho
pracoviSté a zodpovézeni Ctyf vylosovanych Ustnich otazek ze zkusSebnich okruhl dle 592/2006 Sb.
nafizeni viady.

4.5 Casovy harmonogram zkousky

Cas Cinnost

7,45 - 8,00 Prezence uchazecll, kontrola totoZznosti uchazecd a splnéni dodrzeni zakonnych
predpokladd

8,00 — 8,05 Zahajeni zkousky a poskytnuti informaci o organizacnich naleZitostech celé zkousky
a jejim ¢asovém harmonogramu

8,05 Zadani pisemného testu

8,05 — 8,50 Vypracovani pisesmného testu

8,50 — 9,00 Oprava a vyhodnoceni testu, zvefejnéni vysledkl testu, vyvéSeni ¢asového rozpisu

uchazecl na ustni zkousku
event. predani Oznameni o neuspésném vykonani zkousky

9,00 - 9,20 Uchazec ¢. 1 priprava na Ustni ¢ast zkousky
9,20 — 10,20 Uchazec €. 1 Ustni Cast zkousky
Uchazec ¢. 2 pfiprava na Ustni ¢ast zkousky
10,20 - 11,20 Uchazec €. 2 Ustni Cast zkousky
Uchazec €. 3 priprava na Ustni ¢ast zkousky
11,20 - 12,20 Uchazec ¢. 3 Ustni ¢ast zkousky
12,20 - 13,00 Vyhodnoceni, piedani Osvédceni event. Oznameni o nelispésném vykonani
zkousky
Prestavka na obéd
13,00 — 13,20 Uchazec C. 4 priprava na Ustni ast zkousky




13,20 — 14,20

Uchazec €. 4 Ustni Cast zkousky
Uchazec C. 5 priprava na ustni ast zkousky

14,20 - 15,20

Uchazec €. 5 Ustni Cast zkousky
Uchazec &. 6 priprava na Ustni ¢ast zkousky

15,20 - 16,20

Uchazec €. 6 Ustni Cast zkousky
Uchazec &. 7 priprava na Ustni ¢ast zkousky

16,20 — 17,20

v

Uchazec €. 7 Ustni Cast zkousky
Uchazec C. 8 priprava na ustni ast zkousky

17,20 - 18,20

Uchazec €. 8 Ustni Cast zkousky
Uchazec ¢. 9 priprava na Ustni ¢ast zkousky

18,20 - 19,20

Uchazec €. 9 Ustni Cast zkousky

Vyhodnoceni, Pfedani Osvédceni event. Oznameni o nelspésném vykonani zkousky

5.1 Pisemné ovéfovani znalosti uchazete se u vybranych zkuSebnich okruh& provadi pfi zkouSce

5.
Pisemny test

prosttednictvim pisemného testu.

5.2 Pisemny test bude pro kazdého uchazece vygenerovan nahodné a bude sestaveny z 80 testovych otazek
se tfemi variantami moznych odpovédi, z nichZ jen jedna je spravna. VSechny testové otazky jsou bodové

rovnocenné.

5.3 Jedine¢né pisemné testy jsou generovany ze souboru, ktery obsahuje nejméné 400 otazek ve
Ctyrech zkuSebnich okruzich.

5.4 Kazdy zkuSebni okruh obsahuje alespori 100 otazek.

5.5 Na vypracovani pisemného testu je stanoven Casovy limit 45 minut.

5.6 OZK vyhodnoti pisemny test a uchazece seznami s vysledky.

6.
Ustni &ast zkousky

6.1 Ustni ovéFeni znalosti a dovednosti uchazedt zkouskou se sklada:

6.1.1 z Ustniho zodpovézeni Ctyf otdzek vylosovanych z kazdého stanoveného zkuSebniho
okruhu (ke kaZzdému zkusebnimu okruhu existuje 10 Ustnich otazek),

6.1.2 z Ustniho posouzeni vybrané fotografie konkrétniho pracovisté a jinych pracovist, které
je zaloZeno na urceni odchylek a rozpord s pravnimi predpisy nebo normovymi pozadavky a
pozadavky spravné praxe

6.1.3 z obhajoby pisemné prace o identifikaci rizik, jejich vyhodnoceni a navrzeni vhodnych
opatfeni na vybraném pracovisti nebo planu bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci na
vybraném stavenisti.

6.2 Doba pfipravy na Ustni ¢ast zkousky je 20 minut.

6.3 Pribéh Ustni Casti zkousky

6.3.1 Uchazec si vylosuje z kazdého ze Ctyr zkuSebnich okruhll 1 zkuSebni otazku, celkem tedy

4 otazky.




6.3.2 UchazeC posoudi vylosovanou fotografii vybraného pracovisté a zaméfi se na urceni
odchylek a rozpord s pravnimi predpisy nebo s normovymi pozadavky a pozadavky spravné
praxe.

6.3.3 UchazeC seznami cleny OZK se svoji predem doporucenou pisemnou praci k obhajobé.
Vymezi legislativni zaklad pro zajiStovani BOZP a hodnoceni rizik na konkrétnim pracovisti,
popiSe postup vyhledavani a zjiStovani rizik na vybraném pracovisti a seznami cleny OZK
s pouzitymi metodami hodnoceni rizik a d@vody jejich pouziti.

6.3.4 Obhajoba pisemné prace je vedena formou Ustnich dopliujicich otazek clend OZK, které
jsou zapsany na Kontrolnim listu pfilozeném k protokolu Ustni Casti zkousky, ktery je soucasti
Protokolu o priibéhu a vyhodnoceni zkousky.

6.3.5 Pisemna prace, vybrana fotografie konkrétniho pracovisté, vylosované Ustni otazky a

veskeré pisemné podklady a prfipravy uchazeCe budou pfilozeny k Protokolu o priibéhu a
vyhodnoceni zkousky.

6.4 Celkova doba pisemné a Ustni ¢asti zkousky pro jednoho uchazece je nejméné 90 minut.

7.
Hodnoceni
7.1 Pisemny test
7.1.1 Pro Uspésné hodnoceni pisemného testu je tfeba dosahnout alespori 80% Uspésnosti
zodpovézenych otazek v kazdém okruhu a zaroven alespon 85% Uspésnosti v pisemném testu
jako celku. V tomto ptipadé je uchazeC hodnocen jako ,vyhovél*. Dosahne-li nizSiho poctu
bodd, hodnoti se v pisemném testu jako ,,nevyhoveél".
7.1.2 Tabulka kritérii hodnoceni pisemného testu
7.1.3 1 v pfipadé, Zze uchazeC ,nevyhovél" v pisemném testu, ma moznost postoupit k Ustni
Casti zkousky.
7.2 Ustni &ast zkousky
7.2.1 ZkusSebni otazky
7.2.1.1 Odpovéd na vylosované otazky

7.2.1.2 Tabulka kritérii hodnoceni zkuSebnich otazek

Kritéria hodnoceni zkusebnich otazek Slovni hodnoceni Hodnoceni znamkou

Odpovéd' je spravna, vycerpavaijici, bez vyhovél 1
doplnujicich otazek

Odpovéd’ vystihuje podstatu problému pomoci
dil¢ich doplfiujicich otazek, na které bylo vyhovél 2
spravné zodpovézeno

Odpovéd' je nepresna a vyzaduje dopliujici

otazky, které jsou spravné zodpovézeny vyhovél 3
Odpovéd' nebyla dostatecna, z vétsi Casti Spatna
a na dopliujici otdzky nebyly dany spravné nevyhovél 4




| odpovédi | |

7.2.1.3 V pripadé, ze odpovédi uchazece na vsechny zkusebni otazky jsou hodnoceny
znamkami 1-3, tak je jeho hodnoceni ,vyhovél".

7.2.1.4 V ptipadé, Ze alespon jedna odpovéd uchazeCe na zkuSebni otazky je
hodnocena znamkou 4, tak je uchaze¢ hodnocen ,,nevyhovél".

7.2.2 Posouzeni fotografie konkrétniho pracovisté

7.2.2.1 Tabulka kritérii hodnoceni fotografie konkrétniho pracovisté

Kritéria hodnoceni fotografie konkrétniho Slovni hodnoceni Hodnoceni znamkou
pracovisté
Uchaze¢ identifikoval nebezpedi a zavady vyhovél 1

v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci na
konkrétni fotografii pracovisté bez pfipominek
vznesenych zkuSebni odbornou komisi

Uchazec identifikoval nebezpedi a zavady
v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci na vyhovél 2
konkrétni fotografii pracovisté s drobnymi
pfipominkami vznesenymi zkuSebni odbornou
komisi

Uchazec identifikoval nebezpeci a zavady
v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci na vyhovél 3
konkrétni fotografii pracovisté s vazné&jsimi
pripominkami vznesenymi zkuSebni odbornou
komisi

Uchazec neidentifikoval nebezpeci a zavady
v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci na nevyhovél 4
konkrétni fotografii pracovisté

7.2.2.2 V pfipadé, Ze je uchaze¢ hodnocen za popis fotografie znamkami 1-3, tak je
jeho hodnoceni ,vyhovél*.

7.2.2.3 Vpripadé, Ze je uchaze¢ hodnocen znamkou 4, tak je jeho hodnoceni
~nevyhovél",

7.2.3 Obhajoba pisemné prace

7.2.3.1 Tabulka kritérii hodnoceni obhajoby pisemné prace

Kritéria hodnoceni obhajoby pisemné prace Slovni hodnoceni Hodnoceni znamkou

Uchazec praci obhajil bez pfipominek vyhovél 1
vznesenych zkuSebni odbornou komisi

Uchazec praci obhajil s drobnymi pfipominkami

vznesenymi zkusebni odbornou komisi vyhovél 2
Uchaze¢ praci obhajil s vaznéjsimi pfipominkami

vznesenymi zkusebni odbornou komisi vyhovél 3
Uchaze¢ praci neobhdjil nevyhovél 4




7.2.3.2 V pfipadé, Ze obhajoba pisemna prace uchazece je hodnocena znamkami 1-3,
tak je jeho hodnoceni ,vyhovél".

7.2.3.3 V pfipadé, Ze uchazeC ziska z pisemné prace hodnoceni 4, tak je jeho
hodnoceni ,nevyhovél" a je mu doporuceno praci prepracovat.

7.2.4 UchazeC v Ustni Casti zkousky ,vyhovél", jestlize ve vSech Castech Ustni zkousky ziskal
hodnoceni ,vyhovél",

7.3 Celkové hodnoceni

8.1V pripadé, Ze je uchazec hodnocen ,nevyhové

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

7.3.1 Pokud je uchazeC hodnocen ve vSech Castech zkousky jako ,vyhovél*, ziska celkové
hodnoceni ,vyhovél" a obdrZi Osvédceni o ziskani odborné zplsobilosti k zajistovani Ukold
v prevenci rizik v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

7.3.2 Pokud je uchaze¢ hodnocen jako ,nevyhovél" v jedné, event. ve vice Castech zkousky,
organizacni pracovnik mu preda i zasle Oznameni o nelispésném vykonani zkousky.

8.
Opravna zkouska

I\\

, ma moznost vykonat opravnou zkousku.

Pfi opravné zkousce uchazeC opakuje jen tu Cast zkousky, ve které byl hodnocen ,nevyhovél".

Na opravnou zkousku se uchazeC prihlasi zaslanim vyplnéné Prihlasky na opravnou zkousku.
Drzitel akreditace zaSle uchazeci do 21 kalendafnich dnd ode dne obdrzeni Pfihlasky k opravné
zkouSce Pozvanku k opravné zkousce a uvede v ni termin, ¢as a misto konani té Casti zkousky, ve
které neuspél.

Uchaze¢ miZe pozadat o dfivejsi termin opravné zkousky.

Opravna zkouska je zpoplatnéna. Cena je uvedena v pozvance na opravnou zkousku. Naklad na
uskute¢néni opravné zkousky musi byt uhrazen uchazeCem nejpozdéji 7 dni pred jejim
zahajenim.

Pokud je uchaze¢ hodnocen jako ,nevyhovél" i pfi opravné zkousce, mlize podat novou Pfihlasku

k provedeni zkousky nejdfive po uplynuti 90-ti kalendarnich dnd ode dne jejiho nelspésného
vykonani.

9.
Stiznost, odvolani

9.1 Postup pfi vyfizovani odvolani proti rozhodnuti OZK

9.1.1 Pokud uchaze¢ s hodnocenim ,nevyhovél" nesouhlasi s vysledkem hodnoceni OZK, tj.
s jejim rozhodnutim, mlze podat pisemné odvolani proti vydanému rozhodnuti u drZitele
akreditace. DrZitel akreditace nepostupuje v tomto pfipadé podle spravniho fadu, ale podle
schvaleného Zkusebniho Fadu.



9.1.2 Odvolani proti rozhodnuti musi byt uchazeCem podano nejpozdé€ji do 15-ti
kalendarnich dnll od doruceni rozhodnuti o vysledku zkousky a vyFizeno nejpozdéji do 30-ti
kalendarnich dnli od podani odvolani.

9.1.3 Drzitel akreditace spolu s odbornym garantem rozhodnuti OZK prezkouma. Pokud
zjisti, Ze toto rozhodnuti bylo nespravné, tj. bylo vydano v rozporu s platnymi pravnimi
predpisy a schvalenym projektem, tak drzitel akreditace prohlasi rozhodnuti za neplatné a
vyda rozhodnuti o tom, Ze uchaze¢ u zkousky ,vyhovél".

9.1.4 Pokud drZitel akreditace zjisti, Ze je napadené rozhodnuti v poradku, tak rozhodnuti
potvrdi.

9.1.5 Pisemné odvolani, pfezkoumani vydaného rozhodnuti a vysledek odvolani, event. nové
rozhodnuti ve véci, se zakladaji do Osobni slozky uchazece.

9.2 Postup pfi vyfizovani stiznosti proti postupu OZK

9.2.1 Uchaze¢ miZe podat také stiznost proti postupu OZK pfi zkousce. Stiznost musi byt
uchaze¢em podana nejpozdéji do 30-ti kalendarnich dnll od data konani zkousky a vyfizena
nejpozdéji do 30-ti kalendarnich dnl od jejiho podani.

9.2.2 Drzitel akreditace spolu s odbornym garantem podle schvaleného ZkuSebniho fadu
prezkouma napadeny postup OZK.

9.2.3 Pokud drzitel akreditace zjisti, Ze postup OZK byl v rozporu s platnymi pravnimi
predpisy a Zkusebnim fadem a Ze vedl prokazatelné k vydani nespravného rozhodnuti, drzitel
akreditace prohlasi napadnutou Cast zkousky za neplatnou. Uchazedi je umozZnéno opakovani
této Casti zkousky pred OZK misi v jiném personalnim sloZeni. Za opakovanou ¢ast zkousky
neni po uchazedi v tomto pfipadé pozadovana zadna Uhrada.

9.2.4 Pisemna stiznost, jeji prezkoumani a vysledek pfezkoumani se zakladaji do Osobni
slozky uchazece.

10.
Dokumentace o zkousce a jeji archivace

10.1 Dokumenty podle Spisového a archivacniho fadu DT maji skartacni znak A.

10.2 Archivuji se tyto dokumenty k periodické zkousce:
Jmenovani OZK
Konkrétni ¢asovy harmonogram periodické zkousky
Prezencni listina uchazect

10.3 Archivuje se dale Osobni slozka uchazece, ktera se sklada z téchto dokumentd:
Prihlaska ke zkousce
Doklad o dosaZzeném vzdélani (kopie, Uredné potvrzené kopie)
Potvrzeni o odborné praxi v uplynulych péti letech
Pozvanka ke zkousce
Vyplnény pisemny test
Fotografie konkrétniho pracovisté
Ustni otazky
Veskeré pisemné podklady a pfipravy uchazece ke zkousce
UchazeCem zpracovana pisemna prace



Posudek pisemné prace

Hodnotici listy zkousky uchazece podepsané predsedou a cleny OZK

Protokol o zkousSce

Osvédceni o Uspésné vykonané zkousce

Oznameni o nelspésném vykonani - jestlize uchaze¢ nevyhovél v nékteré Casti
zkousky

Pfihlaska k opravné &asti zkousky

Zadost o dfivéjsi termin zkousky

10.4 Organizacni pracovnik zaSle stejnopis OsvédcCeni, event. stejnopis Zaznamu o nedspeSném
vykonani zkousky MPSV CR do 30-ti kalendarnich dnd po vykonani zkousky.

11.
Organizacni zabezpeceni zkusebniho dne pFi soubéhu zkousky, opravné zkousky
a periodické zkousky

11.1 V pfipadé, Ze se na jeden termin zkousky hlasi uchazeCi souCasné ke zkousce, k opravné i
k periodické zkousce, je mozné provést zkousky v jednom zkuSebnim dni najednou, pokud bude
dodrzen maximalni pocet uchazecl stanovenych v rozhodnuti MPSV, tj 9 uchazec¢d na jednu OZK v
daném terminu zkousky.

11.2 Pisemna Cast zkousky probéhne soucasné pro vSechny uchazece tak, Ze uchazedi o zkousku
vypracuji pisemny test pro zkousku a uchazeci o periodickou zkousku vypracuji pisemny test pro
periodickou zkousku.

11.3 Kazdy uchaze¢ o zkousku a periodickou zkousku ma jiny pisemny test.

11.4 Po vyhodnoceni pisemnych testd probéhne Ustni ¢ast zkousky pro uchazece o zkousku, Ustni Cast
periodické zkousky pro uchazeCe o periodickou zkousku, event., Ustni Cast opravné zkousky pro
uchazece o opravnou zkousku dle ¢asového harmonogramu.

11.5 Celkova doba trvani pisemné a Ustni Casti zkousky jednoho uchazece je nejméné 90 minut.

11.6 Organizacni pracovnik rozhodne o poradi uchazecl zkousky, periodické zkousky i opravné

zkousky.

12,
Zavérecné ustanoveni

Tento Zkusebni fad nabyva platnosti a Gcinnosti dnem jeho podpisu drZitele akreditace, a to po dni
nabyti platnosti a Ucinnosti rozhodnuti MPSV o0 zméné akreditace.

V Pardubicich dne Ing. Lenka Cerna
drzitel akreditace
D8m techniky Pardubice spol. s r.o.
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